KẾ HOẠCH TUẦN 23
(Từ 22/01/2018 – 28/01/2018)

	Thứ - Ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ hai

22/01/2018
	- Chào cờ, triển khai công tác thi đua tuần 23
- Sắp xếp hồ sơ. Phát thẻ BHYT cho hoạc sinh.
- Phục vụ bạn đọc. Sắp xếp lại thiết bị, thư viện.
- Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh
- Cập nhật, lưu trữ công văn.
- Sinh hoạt Tổ (14 giờ)
	- T/Quảng
- Cô Loan
- Cô Tình

- Cô Linh;

- C/Hồng
- Toàn tổ

	Thứ ba

23/01/2018
	- Phát tiền hỗ trợ chi phí học tập cho học sinh. Chuẩn bị hồ sơ kiểm kê tài chính.
- Cập nhật, lưu trữ công văn.

- Phục vụ bạn đọc.
 - Triển khai múa hát sân trường
- Tham dự Tổng kết Công đoàn huyện.
	- Cô Loan
- Cô Hồng
- Cô Tình

- Th/ Quảng
-  Th/Tư

	Thứ tư

24/01/2018
	- Vào sổ thu chi tháng 01/2018
- Cập nhật, lưu trữ công văn.

- Triển khai múa hát sân trường

- Phục vụ bạn đọc.
- Bồi dưỡng học sinh năng khiếu TV4
- Kiểm tra nước uống học sinh các lớp
- Đón đoàn Thanh tra của Sở giáo dục
	- Cô Loan
- C/Hồng
- Th/ Quảng

- Cô Tình

- T/Tư

- Hạnh, Bảo
- Toàn tổ

	Thứ năm

25/01/2018
	- Cập nhật dữ liệu vào phần mềm Mía năm 2018
- Cập nhật lưu trữ công văn

- Triển khai bài thể dục gữa giờ
- Phục vụ bạn đọc theo kế hoạch.

- Bồi dưỡng học sinh năng khiếu TV5
- Bảo quản cơ sở vật chất trường học
	- Cô Loan
- C/Hồng
- Th/ Quảng

- Cô Tình

- T/Tư

- Hạnh, Bảo

	Thứ sáu

26/01/2018
	- Nhận và chuyển lương tháng 01/2018 tại KBNN
- Cập nhật lưu trữ công văn

- Tổng kết công tác thi đua cuối tuần

- Phục vụ bạn đọc theo kế hoạch.

- Bồi dưỡng học sinh năng khiếu

- Bảo quản cơ sở vật chất nhà trường
	- Cô Loan
- C/Hồng
- Th/ Quảng

- Cô Tình

- T/Tư

- Hạnh, Bảo

	Thứ bảy

27/01/2018
	- Nghỉ 
	

	CN
28/01/2018
	- Nghỉ 
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                                                                                                              Đặng Văn Tư
